Kostrzyn nad Odra, 14. 02. 2019r.

I. Nazwa i adres Zamawiajacego

MIEJSKIE ZAKLADY KOMUNALNE Sp. z 0. o.
ul. Kopernika 4a

66-470 Kostrzyn nad Odrag

tel.: 0-95 727 96 00

fax.: 0-95 727 96 01

mzk@kostrzyn.pl

www.mzk.kostrzyn.pl

Dotyczy: ZAPYTANIE OFERTOWE

Miejskie Zaktady Komunalne Sp. z 0.0. w Kostrzynie nad Odrg proszg o ztozenie oferty w postepowaniu o
wartosci ponizej 30.000 euro, prowadzonym bez stosowania ustawy Prawo zamdéwien publicznych.

Il. Przedmiot zamowienia:

Dostawa papieru ksero w 2019 roku.

1. Oferta obejmuije:

a.

b.

C.

Dostawe papieru ksero 4 razy w roku 2019 — pierwsza dostawa w miesigcu marcu, kolejne dostawy w
odstepach okoto 3 m-cy, zgodnie ze ztozonym zapotrzebowaniem przez Zamawiajgcego

llo$¢ ryz - 750, ilos¢ arkuszy w ryzie — 500, kolor biaty, nieprzezroczysto$¢ 93% +/- 2%, format A-4,
gramatura 80g/m2

Transport papieru do siedziby zamawiajgcego wraz z jego roztadunkiem, do magazynu
zamawiajgcego — wliczone w cene.

2. Istotne warunki zamaowienia:

a.
b.
c.

Zapewnienie dostaw przez okres trwania umowy.

Wykonawca zapewnia statg cene zamawianego papieru w czasie obowigzywania umow(}/.

Dostawy bedg realizowane od poniedziatku do pigtku wigcznie, w godzinach od 7 ° do 14%, na
podstawie zamdwienia ztozonego pisemnie, faksem lub drogg elektroniczng. Jesli dostawa nastgpi w
danym dniu po godzinie 14%, Zamawiajgcy zastrzega sobie dokonanie odbioru dnia nastepnego
poczawszy od godziny 7%. Wykonawca bedzie zobowigzany zrealizowa¢ zamdwienie w terminie do 5
dni roboczych od daty ztozenia zaméwienia.

Wykonawcy nie przystuguje zadne roszczenie wobec Zamawiajgcego, z tytutu zmniejszenia ilosci
zamawianego papieru. Wykonawcy bedzie przystugiwato jedynie wynagrodzenie za zrealizowane
dostawy.

W przypadku dostarczenia papieru niezgodnego z zamowieniem Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo
zwrotu papieru, a Wykonawca na swoj koszt zobowigzany jest do jego wymiany na nowy, wolny od
zgtoszonych wad w terminie do 5 dni roboczych od zgtoszenia telefonicznego wad - potwierdzonego
drogg elektroniczng. W uzasadnionych przypadkach termin usuniecia wad-wymiany papieru moze
zostaé wydtuzony na pisemny wniosek Wykonawcy.

Jezeli Wykonawca dostarczy papier ztej jakosci lub niezgodny z zamdéwieniem i nie wymieni go na
inny wolny od wad lub wtasciwy w terminie o jakim mowa w pkt. 2, lit. e, Zamawiajgcy moze naliczy¢
kary umowne w wysokosci 20% wartosci netto okreslonej w §4, ust.3 umowy.

Jezeli zamowienie nie zostanie wykonane w terminie wskazanym w pkt. ¢. z winy Wykonawcy,
Zamawiajgcy moze naliczy¢ Wykonawcy kary umowne w wysokosci 5% wartosci netto okreslonej w
§4, ust. 3 umowy za kazdy dzien zwtoki.

Pfatnos¢ zostanie uregulowana po kazdej dostawie przelewem w terminie do 21 dni od daty
otrzymania faktury.

Ptatnikiem sg Miejskie Zaktady Komunalne Spétka z 0.0. ul. Kopernika 4a, 66-470 Kostrzyn nad Odra,
NIP 598-000-42-38

[ll. Termin realizacji:
Do 31.12.2019r. od daty zawarcia umowy.

IV. Kryterium oceny ofert:
Cena jest jedynym kryterium oceny ofert. Oferty bedg poréwnywane za pomocg ponizszego wzoru:

Cena-—

100%:



Cmin
C= mmmmmemem e x 100 pkt
Cbad

Gdzie:

C - catkowita liczba punkéw w kryterium — cena,
Cmin — cena minimalna zaoferowana w przetargu,
Cbad, — cena oferty badanej.

W toku oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcy pisemnych wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonej oferty.

V. Warunki przeprowadzenia postepowania:

1. Wykonawca pozostanie zwigzany ofertg przez 30 dni

2. Jezeli w postepowaniu wptyng dwie lub wiecej ofert z jednakowa, najnizszg ceng, zamawiajgcy moze
poprosi¢ o ztozenie ofert dodatkowych, przy czym nie moga one by¢ wyzsze od ofert pierwotnych.

3. Zamawiajgcy udzieli pisemnej informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty, a z wybranym
Wykonawcg zostanie podpisana umowa na warunkach okreslonych w ofercie i niniejszym zapytaniu.

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny i
wyboru zadnej z ofert.

5. Wszelkie dokumenty wystepujgce w toku postepowania zaréwno ze strony Zamawiajgcego jak i
Wykonawcy, czyli: wyjasnienia do ofert, uzupetniania dokumentéw i oferty dodatkowe, mogg byc
przesylane faksem, drogg elektroniczng lub poczta.

6. Zamawiajgcy nie przewiduje wpfaty zaliczki na poczet realizacji zamowienia.

7. Zamawiajgcy w toku oceny ofert przyzna punkty w zakresie ustalonych kryteriéw. Jezeli réznica w
punktacji dwoch lub wiecej ofert nie przekroczy 0,5 pkt, Zamawiajgcy moze poprosi¢ o ztozenie ofert
dodatkowych, przy czym nie mogg one by¢ wyzsze od ofert pierwotnych. Zapis ten dotyczy ofert z
najwyzsza punktacja.

8. Wykonawca zobowigzany jest na biezgco $ledzi¢ strone internetowg zamawiajgcego w celu
zapoznania sie z ewentualnymi odpowiedziami na pytania dotyczace niniejszego postepowania.

9. Zamawiajgcy zastrzega sobie nie odpowiadanie na pytania wykonawcow, ktére wptyng na dwa dni
przed terminem skfadania ofert. Ewentualne przediuzenie terminu skfadania ofert nie wptywa na bieg
terminu na przesyfanie pytan.

VI. Sposéb przygotowania oferty:
1. Oferte nalezy sporzgdzi¢ na zatgczonym formularzu ,OFERTA”.
2. Do oferty nalezy dotgczyé:

a. Wypetniong i podpisang oferte (zatgcznik nr 1)

b. Parafowany przez Wykonawce wzor umowy (zatgcznik nr 2)

c. Odpis z KRS lub zaswiadczenie o wpisie do centralnej ewidenciji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, wystawiony nie wczesniej niz 6 m-cy przed uptywem terminu skfadania ofert (za
zgodnosé z oryginatem).

d. Specyfikacje techniczng oferowanego papieru

3. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, napisa¢ czytelnie technikg trwatg oraz podpisa¢ przez
osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy.
4. Wykonawca pokrywa koszty przygotowania i dostarczenia oferty.

VIl. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert:

Oferte nalezy zlozyé w terminie do dnia 22.02.2019r., do godziny 12%. Oferte mozna przesta¢ pocztg lub
ztozy¢ osobiscie w sekretariacie Spotki. Zamawiajacy dopuszcza przestanie oferty faksem na nr 95 727 96 01
lub drogg elektroniczng na adres mzk@kostrzyn.pl, z zastrzezeniem, ze niezwiocznie wptynie ona w
oryginale. Otwarcie ofert odbedzie sie bez udziatu wykonawcoéw. Warunkiem podpisania umowy jest
otrzymanie oryginatu oferty.

Osoba do kontaktu w kwestiach formalnych: Stawomir Lysiak od poniedziatku do pigtku, w godzinach od 7%° —
15%° Obowigzuje forma pisemna kontaktowania sie z zamawiajgcym na adres e-mail: mzk@kostrzyn.pl lub
faks 95 727 96 01.

VIII. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO do zastosowania przez Zamawiajagcego w celu zwigzanym z
postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
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swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoine rozporzgdzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQ”, informuje, ze:

1. administratorem danych osobowych zawartych w ofercie oraz w innych dokumentach sktadanych przez
Wykonawce w niniejszym postepowaniu sg Miejskie Zaktady Komunalne Sp. z 0.0. ul. Kopernika 4a, 66-470
Kostrzyn nad Odra, tel: 95-727-96-00, e-mail: mzk@Kkostrzyn.pl

2. inspektorem ochrony danych osobowych w Miejskich Zaktadach Komunalnych jest Pan Hubert Sanczyk,
tel: 795-557-255, e-mail: iodo@mzk.kostrzyn.pl

3. dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO (przetwarzanie jest niezbedne do
wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze) w celu zwigzanym z postepowaniem o
udzielenie zamoéwienia publicznego /dane identyfikujgce postepowanie, np. nazwa, numer, a takze imie i
nazwisko osoby do kontaktu nr telefonu lub stanowisko stuzbowe;

4. odbiorcami danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja
postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 i 2018), dalej ,ustawa Pzp”;

5. dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia
zakonczenia postepowania o udzielenie zamoéwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

6. obowigzek podania danych osobowych bezposrednio dotyczgcych oséb wymienionych jest wymogiem
ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

7. w odniesieniu do danych osobowych w/w oséb decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8. kazda osoba fizyczna, ktorej dane osobowe przekazano Zamawiajgcemu w ofercie i/lub innych
dokumentach sktadanych przez Wykonawce w niniejszym postepowaniu, posiada:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Jej dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Jej danych osobowych; skorzystanie z prawa do
sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego ani
zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawa Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci
protokotu oraz jego zatacznikéw ;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO; prawo do ograniczenia
przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze
$rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne
wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy ta osoba uzna, ze
przetwarzanie danych osobowych Jej dotyczacych narusza przepisy RODO;

9. Zzadnej osobie, ktérej dane osobowe przekazano Zamawiajacemu w ofercie i/lub innych dokumentach
sktadanych przez Wykonawce w niniejszym postepowaniu, nie przystuguje:

- wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg
prawng przetwarzania Jej danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

IX. Obowiazki w zakresie przetwarzania danych osobowych zgodnie z RODO

1. llekro¢ w Zapytaniu ofertowym jest mowa o RODO, nalezy przez to rozumieé: Rozporzgdzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE
L 119 z 04.05.2016, str. 1).

2. Wykonawca ubiegajgc sie o udzielenie zamoéwienia publicznego jest zobowigzany do wypetnienia
wszystkich obowigzkéw formalno-prawnych zwigzanych z udzialem w postepowaniu. Do obowigzkow
tych nalezg m.in. obowigzki wynikajgce z RODO, w szczegdlnosci obowigzek informacyjny
przewidziany w art. 13 RODO wzgledem oséb fizycznych, ktérych dane osobowe dotyczg i od ktérych
dane te Wykonawca bezposrednio pozyskat. Jednakze obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 13
RODO nie bedzie miat zastosowania, gdy i w zakresie, w jakim osoba fizyczna, ktérej dane dotycza,
dysponuje juz tymi informacjami (por. art. 13 ust. 4). Ponadto Wykonawca zobowigzany jest wypetnic¢
obowigzek informacyjny wynikajgcy z art. 14 RODO wzgledem oso6b fizycznych, ktérych dane
przekazuje Zamawiajgcemu i ktérych dane posrednio pozyskat, chyba ze ma zastosowanie co
najmniej jedno z wytgczen, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO. W celu zapewnienia, ze
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Wykonawca wypeit ww. obowigzki informacyjne oraz ochrony prawnie uzasadnionych intereséw
osoby trzeciej, ktérej dane zostaty przekazane w zwigzku z udziatem wykonawcy w postepowaniu.
Zamawiajgcy wymaga ztozenia przez Wykonawce wraz z ofertg oswiadczenia o wypetnieniu
obowigzkdéw informacyjnych, przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO. Zamawiajgcy informuje, iz
tre$¢ oswiadczenia zostata ujeta przez Zamawiajgcego we wzorze Formularza Ofertowego — pkt 14.
W przypadku gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych
lub zachodzi wylgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5
RODO tresci oswiadczenia Wykonawca nie skfada (usuniecie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).

Zatgczniki:
1. Formularz ofertowy (zatgcznik nr 1)
2. Wzdbr umowy (zatgcznik nr 2)



ZAYACZNIK NR 1
OFERTA

Zamawiajgcy: Miejskie Zaktady Komunalne Sp. z o.0.
ul. Kopernika 4a, 66-470 Kostrzyn nad Odrg

NAZWA WYKONBWCY ...ttt ettt et ettt et ens

0 =
Adres pPOCzty ElEKITONICZNE]: ...ttt e
Nr. telefonu: ... N faKSU Lo

Nr. telefonu do osoby odpowiedzialnej za przygotowanie oferty: ...........ccoeviiiviiiiiiiiininnns

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe sktadamy oferte na:
Dostawa papieru ksero w 2019 roku.

nazwa jedn. ilos¢ Cena brutto za 1 RAZEM cena
ryze brutto x ilos¢
papier ksero 500 arkuszy, biaty, ryza 750
nieprzezroczystos¢ 93% +/- 2% A-4
80g/m2
(SHOW I et e e ztotych)

1. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z zapytaniem ofertowym i nie wnosimy do niego zastrzezen.

2. Oswiadczamy, ze uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg przez 30 dni.

3. Zobowigzujemy sie, w przypadku przyznania nam zamowienia do zawarcia umowy.

4. Oswiadczamy, ze podana cena zawiera koszt dostawy do siedziby zamawiajgcego i roztadunek towaru we
wskazanym miejscu.

5. Czas usuniecia wad — wymiany papieru w okresie gwarancyjnym wynosi maks. do 5 dni roboczych od
zgtoszenia telefonicznego, potwierdzonego pisemnie — drogg elektroniczna.

6. Przyjmujemy warunki ptatnosci: przelew ptatny 21 dni od daty otrzymania faktury.

7. Oswiadczamy, ze firma jest ptatnikiem podatku VAT o numerze identyfikacyjnym

NIP: e

8. Zobowigzujemy sie do zrealizowania co najmniej czterech dostaw w ciggu 2019 roku zgodnie z otrzymanym
zaméwieniem, w terminie 5 dni roboczych od daty otrzymania zamowienia.

miejscowosé, data podpis osoby uprawnionej




ZAYACZNIK NR 2
UMOWA NR. ...ooorvrreiiiinne / WZOR/
zawarta W dniu ........ccceeeeninnenn. 2019r. z Wykonawcg wybranym w wyniku przeprowadzonego zapytania
ofertowego o wartosci nieprzekraczajgcej 30.000 euro, pomiedzy:

Miejskimi Zaktadami Komunalnymi Sp. z 0.0.
z siedzibg przy ul. Kopernika 4a w Kostrzynie nad Odrg, wpisanymi do Krajowego Rejestru Sgdowego pod nr
KRS 0000158228, NIP: 598-000-42-38, REGON: 210022921

reprezentowanymi przez:
mgr inz. Olgierda Klaptocza — Prezesa Zarzadu
zwanymi dalej Zamawiajacym

a
ZSIBZIDA W ....voooeoeooeeooes oo oo oo
wpisang do Krajowego Rejestru Sgdowego pod Nr KRS.......coooiiiiiiiiiiiie e
NIP: e s REGON: e

reprezentowana przez:
zwanym dalej Wykonawca
0 nastepujgcej tresci:
§1
1. Dostawca zobowigzuje sie do realizacji przedmiotu zaméwienia:
Dostawa papieru ksero do Miejskich Zaktadéw Komunalnych Sp. z o.0.
2. Przewidywana ilos¢ dostaw w 2019 roku — cztery.
3. llos¢ zamawianego papieru moze ulec zmianie, po wczesniejszych uzgodnieniach stron oraz na warunkach
jak w §3.

§2

1. Realizacja dostaw nastgpi w terminie do 5 dni roboczych od daty otrzymania przez Wykonawce
zaméwienia.
2. Pierwsza dostawa w m-cu marcu, kolejne w odstepach ok. 3 m-cy, w terminach wynikajgcych z potrzeb
zamawiajgcego.
3. Zamowienia zostang przestane drogg elektroniczng na adres Wykonawcy..............evvvevevniiiieennnn,
4. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ sktadania zaméwien takze w innych terminach w

razie wystgpienia takiej potrzeby.
5. llos¢ papieru podana w zatgczniku nr 1 jest wartoscig szacunkowg i moze ulec zwiekszeniu, bgdz
zmniejszeniu.

§3
Integralng czescia umowy jest zapytanie ofertowe z dnia ................... r. oraz oferta Wykonawcy z dnia
............................ r. (zatgcznik do umowy).

§4
1. taczne wynagrodzenie WyKoNawcCy WYNOSI NETEO: ......ccoiurriiiriiiiiieeiiiiee et zt
+ nalezny podatek VAT 23%0 ......coeeveeeeiiiiiiiiieiieeeeeenn. Zb, razem Brutto........ccccooeiiiiiiiie e zt
] (0) 1] = (PO P PP PPPPPPPPP ) zt
2.Szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy zawiera Kkoszty dostawy i rozladunku do magazynu

Zamawiajgcego.

3. Wynagrodzenie wykonawcy za kazdg dostawe zostanie ustalone na podstawie cen jednostkowych (zat. nr.
1) oraz ilosci towaru dostarczonego w danej dostawie, potwierdzonej odbiorem przez zamawiajgcego.

4. llosci papieru w zatgczniku nr. 1 sg wartoSciami szacowanymi i mogg ulec zmianie zgodnie z potrzebami
Zamawiajgcego.

§5
1. Pfatnos¢ odbywac sie bedzie po kazdorazowej dostawie w terminie 21 dni od dnia otrzymania poprawnej
faktury oraz przyjeciu dostawy przez Zamawiajgcego bez zastrzezen co do ilosci, jakosci i rodzaju towaru.
2. Fakture nalezy wystawi¢ na Miejskie Zaktady Komunalne Spétka z 0.0., ul. Kopernika 4a, 66-470 Kostrzyn
nad Odrg NIP 598-000-42-38.

§6
W przypadku stwierdzonych wad lub zlej jakosci dostarczonego papieru nie spetniajgcego wymogow
uzytkowych dla tego produktu, Zamawiajgcy zobowigzany jest zgtosi¢ powyzszy fakt, a Wykonawca
zobowigzany jest odebra¢ wadliwy towar i wymieni¢ go na wolny od wad w terminie 5 dni od daty zgtoszenia
wady. Termin ten moze ulec wydtuzeniu za zgodg Zamawiajgcego.



§7
1. Jezeli zamowienie nie zostanie wykonane w terminie wskazanym w § 2 umowy Wykonawca moze byé
zobowigzany do zaptaty na rzecz Zamawiajgcego kary umownej w wysokosci 5% wartosci netto
wynagrodzenia okreslonego w § 4 pkt. 2 umowy za kazdy dzien zwioki.
2. Jezeli Dostawca dostarczy towar ztej jakosci lub niezgodny z zamdwieniem i nie wymieni go na inny wolny
od wad lub wiasciwy, Zamawiajgcy moze naliczy¢ kary umowne w wysokosci 20% wartosci netto
wynagrodzenia umownego okreslonego w § 4 pkt. 2 umowy, niezaleznie od obowigzku wymiany.
3. Zamawiajgcy moze potrgci¢ kare umowng z wynagrodzenia Wykonawcy.

§8
W sprawach nieuregulowanych w niniejszej Umowie zastosowanie majg przepisy Kodeksu Cywilnego i inne
obowigzujgce w odniesieniu do przedmiotu umowy przepisy prawa.

§9

Spory wynikajgce z niniejszej Umowy rozstrzygaé bedzie sgd wiasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

§10
Niniejsza Umowa zostata sporzadzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze
Stron.
ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:



