Kostrzyn nad Odra, 28.02.2020r.
Nazwa i adres Zamawiajgcego
MIEJSKIE ZAKLADY KOMUNALNE Sp. z 0. o.
ul. Kopernika 4a
66-470 Kostrzyn nad Odrg
tel.: 0-95 727 96 00
fax.: 0-95 727 96 01
mzk@kostrzyn.pl
www.mzk.kostrzyn.pl

Dotyczy: ZAPYTANIE OFERTOWE
Miejskie Zaktady Komunalne Sp. z o0.0. w Kostrzynie nad Odrg zapraszajg do ziozenia oferty w
postepowaniu o wartosci ponizej 30.000 euro, prowadzonym bez stosowania ustawy Prawo zamoéwien

publicznych.

I?rzedmiot zamowienia:
Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym.

1. Opis przedmiotu zamowienia:
Przedmiotem zaméwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym o wadze
do 500g i powyzej 500g na rzecz Miejskich Zaktadéw Komunalnych Sp. z 0.0. przy ul. Kopernika 4a w
Kostrzynie nad Odrg w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczenia przesytek pocztowych jak
réwniez zwrotow przesytek niedoreczonych i potwierdzen odbioru, zgodnie z ustawg z dnia 23 listopada
2012r. Prawo pocztowe (tekst jednolity Dz. U. z 2012r. Nr 0, poz. 1529 z pézn. zm.)

2. Przez przesytki pocztowe bedgce przedmiotem zamowienia rozumie sie:

a) Przesytki listowe nierejestrowane (zwykie) krajowe i zagraniczne, tj. nadane i doreczone bez
pokwitowania,

b) Przesyiki listowe rejestrowane (polecone) krajowe i zagraniczne, tj. przesytki nadane i
doreczone za pokwitowaniem Ilub 2z potwierdzeniem odbioru, w tym ze zwrotnym
poswiadczeniem odbioru zgodnym z Kodeksem postepowania administracyjnego,

3. Przesyiki pocztowe bedg kwalifikowane wediug rodzaju przesytek obowigzujgcych u Wykonawcy.

2. Warunki realizacji zamoéwienia:
Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca dysponowat placowkg nadawczg w miejscowosci w ktorej znajduje
sie jednostka Zamawiajgcego oraz wymaga, aby punkty odbioru doreczanych przesytek (awizowanych)
znajdowalty sie na obszarze catego kraju, w tym na terenie Kostrzyna nad Odra.
Zamawiajgcy wymaga aby placéwka nadawcza w Kostrzynie nad Odrg byta czynna od poniedziatku
do pigtku od godz. 08:00 do godz. 18:00, sobota od godz. 09:00 do godz. 13:00.

3. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do nadania w wyznaczonej placowce pocztowej w stanie
uporzgdkowanym przesylek rejestrowanych (poprzez wpisanie kazdej przesytki do ksigzki
nadawczej w 2 egzemplarzach: oryginat dla Wykonawcy w celu rozliczenia oraz kopia, jako
potwierdzenie nadania danej partii przesytek dla Zamawiajgcego) i przesytek nierejestrowanych
(zestawienie iloSciowe przesytek oryginat dla Wykonawcy w celu rozliczenia oraz kopia, jako
potwierdzenie nadania danej partii przesytek dla Zamawiajgcego). Wzory pocztowej ksigzki
nadawczej oraz zestawienia ilosciowo — wartosciowego zostang uzgodnione z Wykonawca.

4. Zamawiajgcy jest odpowiedzialny za nadanie przesylek listowych rejestrowanych i
nierejestrowanych w stanie umozliwiajagcym Wykonawcy doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do
miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia.

5. Wykonawca zobowigzany jest do przyjecia przesytek pocztowych przygotowanych do wystania
przez Zamawiajgcego w swojej placowce nadawczej od poniedziatku do pigtku od godz. 08:00 do
18:00, sobota od godziny 09:00 do 13:00.

Zamawiajgcy we wiasnym zakresie bedzie dostarczat przesyiki przygotowane do nadania do
placéwki nadawczej Wykonawcy.

6. Wykonawca dopuszcza odbiér poczty sporadycznie w innych godzinach, po wczesniejszym
uzgodnieniu z Zamawiajgcym.

7. Odbidr przesytek przygotowanych do wyekspediowania, bedzie kazdorazowo dokumentowany przez
Wykonawce pieczecig, podpisem i datg w pocztowej ksigzce nadawczej (dla przesytek
rejestrowanych) oraz na zestawieniu ilosciowym przesytek wg. poszczegoéinych kategorii wagowych
(dla przesytek zwyktych).

8. Wykonawca zobowigzany jest do swiadczenia ustug doreczania przesytek do kazdego wskazanego
przez Zamawiajgcego adresu.

9. Nadanie przesytek nastepowac bedzie w dniu ich odbioru przez Wykonawce od Zamawiajgcego.
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ przesuniecia terminu nadania przesytek na dzien nastepny w
przypadku uzasadnionych zastrzezen do dostarczonych przesytek (np. nieprawidtowe opakowanie,
niezgodno$¢ wpiséw do dokumentéw nadawczych z wpisami na przesytkach) i w zwigzku z tym
braku mozliwosci ich wyjasnienia lub usuniecia zastrzezen w dniu ich nadania.
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Wykonawca bedzie doreczat przesyiki krajowe z zachowaniem wskaznikéw terminowosci doreczen
przesytek w obrocie krajowym wskazanym w rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z
dnia 29 kwietnia 2013r. w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych poprzez operatora
wyznaczonego (Dz. U. z 2013r., poz. 545).

Zamawiajgcy zobowigzuje si¢ do umieszczenia na przesytce pocztowej nazwy odbiorcy z jego
adresem (podany jednoczesnie w pocztowej ksigzce nadawczej), okreslajgc rodzaj przesyiki
(zwykla, polecona, priorytet, ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru) oraz umieszczenia na stronie
adresowej kazdej nadawanej przesytki nadruku (pieczatki) okreslajgcej petng nazwe i adres

Zmawiajgcego.

Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta Zamawiajgcego odpowiednio zabezpieczona
(zaklejona).

Wszelkie oznaczenia przesylek rejestrowanych i priorytetowych muszg by¢ zapewnione przez
wykonawce.

Dla przesylek ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru wykonawca bedzie doreczat do siedziby
Zamawiajgcego, przez ktérego przesytka zostata nadana, pokwitowane przez adresata
potwierdzenie odbioru niezwlocznie po dokonaniu doreczenia przesyiki, w terminach okreslonych
przez Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r. w sprawie
warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013r. Nr O,
poz. 545), dla przesytek listowych niebedacych przesytkami najszybszej kategorii,

W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawi zawiadomienie
(pierwsze awizo) o probie dostarczenia przesytki ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze
odebrac przesytke. Termin do odbioru przez adresata wynosi 14 dni liczonych od nastepnego dnia
po dniu pozostawienia pierwszego awizo; w tym terminie przesyilka jest awizowana powtoérnie. Po
uptywie terminu odbioru przesytka zwracana jest Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny nie
odebrania przez adresata, (zgodnie z art. 44 Kodeksu postepowania administracyjnego).
Wykonawca bedzie doreczat odpowiednio do siedziby Zamawiajgcego pokwitowane przez adresata
potwierdzenie odbioru niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesytki.

Zwrot niedoreczonych przesytek do siedziby Zamawiajgcego odbywaé sie bedzie niezwiocznie po
wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia z podaniem przyczyny niedoreczenia.

Uiszczanie optat od przesytek listowych bedzie nastepowato z dotu w formie optaty skredytowane;.
Zamawiajgcy bedzie umieszczat oznaczenie potwierdzajgce wniesienie optaty za ustuge w postaci
odcisku pieczeci o tresci ustalonej z Wykonawca.

Okresem rozliczeniowym jest jeden miesigc kalendarzowy. Podstawa rozliczen finansowych bedzie
obliczana jako iloczyn ustug realizowanych w zakohczonym okresem rozliczeniowym oraz opfat
podanych w formularzu cenowym. Liczba ta bedzie potwierdzona co do ilosci i wagi na podstawie
dokumentow nadawczych i oddawczych. Wynagrodzenie z tytutu wykonania ustugi bedzie
rozliczane w okresach rozliczeniowych odpowiadajgcych miesigcom  kalendarzowym.
Wynagrodzenie wykonawcy bedzie uiszczane przez zamawiajgcego z dotu przelewem na rachunek
bankowy wykonawcy w terminie 14 dni kalendarzowych liczgc od dnia wystawienia faktury VAT pod
warunkiem, ze faktura wptynie nie pdzniej niz w trzecim dniu roboczym po dniu wystawienia. Za
dzieh zaptaty strony przyjmujg dzien uznania rachunku bankowego Wykonawcy.

Przewidywana ilos¢ przesytek listowych zostata wskazana w formularzu cenowym, stanowigcym
zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego. Zamawiajgcy zastrzega, ze rzeczywiste ilosci przesytek
bedg wynika¢ z aktualnych potrzeb Zamawiajgcego i mogg odbiega¢ od iloéci podanych w
formularzu cenowym. Wykonawcy nie przystuguje roszczenie o wykonanie ilosci przesytek
okreslonej w formularzu cenowym.

W przypadku nadania przez Zamawiajgcego wiekszej ilosci przesytek z danej kategorii, ustugi te
bedg rozliczane wedtug cen jednostkowych wynikajacych z formularza cenowego,

Podane w formularzu cenowym ztozonym wraz z ofertg ilo$ci poszczegodlnych przesytek sg ilosciami
szacunkowymi.

3. Termin wykonania zaméwienia
Zamowienie bedzie realizowane od 01.04.2020r. do 31.03.2021r.

4. Kryterium oceny ofert:
Cena jest jedynym kryterium oceny ofert. Ocenie podlega¢ bedzie cena za cato$¢ zamdwienia brutto,
wyliczona w formularzu ofertowym. Oferty bedg poréwnywane za pomocg ponizszego wzoru:

Gdzie:

Cmin
C= mmmmmemee e x 100 pkt
Cbad

C - catkowita liczba punkéw w kryterium — cena,
Cmin — cena minimalna zaoferowana w przetargu,
Cbad, — cena oferty badane;j.



5. Wymagania realizacyjne w zakresie przedmiotu zamoéwienia:

1. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwo$ci sktadania ofert czesciowych.

2. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosé sktadania ofert wariantowych.

3. Jezeli w postepowaniu wptyng dwie lub wiecej ofert z jednakowg ceng, Zamawiajgcy moze poprosi¢ o
ztozenie ofert dodatkowych, przy czym nie mogg by¢ one wyzsze od ofert pierwotnych.

4. Zamawiajgcy w toku oceny ofert przyzna punkty w zakresie ustalonych kryteriéw. Jezeli réznica w
punktacji dwoch lub wiecej ofert nie przekroczy 0,5 pkt, Zamawiajacy moze poprosi¢ o zlozenie ofert
dodatkowych, przy czym nie mogag one by¢ wyzsze od ofert pierwotnych. Zapis ten dotyczy ofert z
najwyzszg punktacja.

5. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do nie udzielania odpowiedzi na pytania, ktére zostang przestane
dwa dni przed terminem sktadania ofert. Ewentualne przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wplywa na
bieg terminu na przesytanie pytan.

6. Zamawiajgcy udzieli pisemnej informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty, a z wybranym Wykonawcg
zostanie podpisana umowa na warunkach okreslonych w ofercie i niniejszym zapytaniu.

7. Wykonawca pozostanie zwigzany ofertg przez 30 dni od daty jej ztozenia.

8. Zamawiajacy wymaga ztozenia dokumentéw w oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodno$¢ przez
Wykonawce.

9. Zamawiajgcy moze zamkna¢ postepowanie bez dokonania wyboru zadnej ze ztozonych ofert, jesli zadna
z nich nie bedzie spehiata jego oczekiwan, lub ceny ofert bedg przekraczaty srodki, jakie Zamawiajgcy
zamierzat przeznaczy¢ na realizacje zamowienia.

10. Wszelkie dokumenty wystepujgce w toku postepowania zaréwno ze strony Zamawiajgcego jak i
Wykonawcy, czyli: oferty, wyjasnienia do ofert, uzupetniania dokumentéw i oferty dodatkowe, mogg byé¢
przesytane faksem, drogg elektroniczng, a nastepnie dostarczone w oryginale np. poczta.

11. Zamawiajacy nie przewiduje wptaty zaliczki na poczet realizacji zaméwienia.

12. Wykonawca zobowigzany jest na biezgco $ledzi¢ strone internetowg zamawiajgcego w celu zapoznania
sie z ewentualnymi odpowiedziami na pytania dotyczace niniejszego postepowania.

13. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

6. Sposo6b przygotowania oferty:
1. Oferta musi zawierac:

a. wypetiony i podpisany formularz ofertowy — zatgcznik nr 1

b. wypetniong tabele z cenami przesytek — zatgcznik nr 2. W pozycjach gdzie nie ma wskazanej iloSci
sztuk réwniez nalezy wpisa¢ ceny jednostkowe.

c. z wypetnieniem wszystkich pozycji w zakresie ceny jednostkowej mino nie wskazania ilosci sztuk
przez zamawiajgcego - zatgcznik nr 1

d. zaswiadczenie o wpisie do rejestru operatoréow pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej na wykonywanie dziatalnosci pocztowej w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesytek w obrocie krajowym i zagranicznym zgodnie z art. 6 ust. 1
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U. z 29 grudnia 2012 r., poz. 1529).

e. wykaz zrealizowanej, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — w tym okresie, co najmniej jednej ustugi, o wartosci co
najmniej 50.000zt; zwigzanej z przedmiotem zamdwienia i do niej proporcjonalnej, polegajacej na
Swiadczeniu ustug pocztowych przez okres ciggly - co najmniej 6 miesiecy - w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek, z podaniem ich wartoéci, przedmiotu, dat
wykonania oraz nazwy i adresu zamawiajgcego. Spetnienie tego warunku musi by¢ potwierdzone
dokumentami nalezytego wykonania np. protokoty, referencje — do kazdej ustugi z wykazu (np.
poswiadczenie lub oswiadczenie Wykonawcy — jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym
charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ poswiadczenia, o ktdrym mowa wyzej - zatgcznik
nr 3.

f. aktualng na dzien sktadania ofert polise od odpowiedzialnosci cywilnej z tytutlu prowadzone;j
dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamdodwienia, na kwote ubezpieczenia nie nizszg niz
200.000,00zt.

g. petnomocnictwo do podpisywania oferty i sktadania ewentualnych wyjasnien, jezeli osoba
podpisujgca nie jest osobg uprawniong na podstawie wpisu do wlasciwego organu rejestrujgcego.

h. odpis z wiasciwego rejestru lub zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej
wystawiony nie wczesniej niz 6 m-cy przed uptywem terminu skfadania ofert,

i. parafowany przez Wykonawce wzor umowy - zatgcznik nr 4

2. oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, napisa¢ czytelnie technikg trwatg oraz podpisac przez osobe
upowazniong do reprezentowania Wykonawcy.
4. Wykonawca pokrywa koszty przygotowania i dostarczenia oferty.

7. Miejsce i termin sktadania ofert:

Oferty nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 11.03.2020r, do godziny 12%. Oferty mozna przesta¢ poczta lub
ztozy¢ osobiscie w sekretariacie Spoétki. Zamawiajgcy dopuszcza przes’fanie oferty faksem na nr 95 727 96
01 lub drogg elektroniczng na adres mzk@kostrzyn.pl, z zastrzezeniem, Zze niezwtocznie wptynie ona w
oryginale. Otwarcie ofert odbedzie sie bez udzialu wykonawcéw. Warunkiem podpisania umowy jest
otrzymanie oryginatu oferty,
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Osoba do kontaktu w kwestiach formalnych: Stawomir Lysiak od poniedziatku do pigtku, w godzinach od
7%°715% Obowigzuje forma pisemna kontaktowania sie z zamawiajgcym na adres e-mail: mzk@kostrzyn.pl
lub faks 95 727 96 01.

8. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO do zastosowania przez Zamawiajacego w celu zwigzanym z
postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoélne rozporzgadzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuje, ze:

1. administratorem danych osobowych zawartych w ofercie oraz w innych dokumentach sktadanych przez
Wykonawce w niniejszym postepowaniu sg Miejskie Zaktady Komunalne Sp. z o0.0. ul. Kopernika 4a, 66-470
Kostrzyn nad Odra, tel: 95-727-96-00, e-mail: mzk@Kkostrzyn.pl

2. inspektorem ochrony danych osobowych w Miejskich Zakladach Komunalnych jest Pan Hubert Sanczyk,
tel: 795-557-255, e-mail: iodo@mzk.kostrzyn.pl

3. dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO (przetwarzanie jest niezbedne
do wypeinienia obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze) w celu zwigzanym z postepowaniem o
udzielenie zamoéwienia publicznego /dane identyfikujgce postepowanie, np. nazwa, numer, a takze imig i
nazwisko osoby do kontaktu nr telefonu lub stanowisko stuzbowe;

4. odbiorcami danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja
postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 i 2018), dalej ,ustawa Pzp”;

5. dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia
zakonczenia postepowania o udzielenie zamdéwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

6. obowigzek podania danych osobowych bezposrednio dotyczacych oséb wymienionych jest wymogiem
ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

7. w odniesieniu do danych osobowych w/w 0séb decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8. kazda osoba fizyczna, ktdrej dane osobowe przekazano Zamawiajgcemu w ofercie i/lub innych
dokumentach sktadanych przez Wykonawce w niniejszym postepowaniu, posiada:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Jej dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Jej danych osobowych; skorzystanie z prawa do
sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego ani
zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac¢ integralnosci
protokotu oraz jego zatgcznikow ;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO; prawo do ograniczenia
przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze
Srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne
wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa czionkowskiego;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy ta osoba uzna, ze
przetwarzanie danych osobowych Jej dotyczgcych narusza przepisy RODO;

9. Zzadnej osobie, ktérej dane osobowe przekazano Zamawiajgcemu w ofercie i/lub innych dokumentach
sktadanych przez Wykonawce w niniejszym postepowaniu, nie przystuguje:

- wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg
prawng przetwarzania Jej danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

9. Obowiazki w zakresie przetwarzania danych osobowych zgodnie z RODO

1. llekro¢ w Zapytaniu ofertowym jest mowa o RODO, nalezy przez to rozumieé: Rozporzgdzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz.
Urz. UE L 119 z 04.05.20186, str. 1).

2. Wykonawca ubiegajgc sie o udzielenie zamdwienia publicznego jest zobowigzany do wypetnienia
wszystkich obowigzkéw formalno-prawnych zwigzanych z udzialem w postepowaniu. Do
obowigzkéw tych nalezg m.in. obowigzki wynikajgce z RODO, w szczegdlnosci obowigzek
informacyjny przewidziany w art. 13 RODO wzgledem oséb fizycznych, ktérych dane osobowe
dotycza i od ktérych dane te Wykonawca bezposrednio pozyskat. Jednakze obowigzek informacyjny
wynikajacy z art. 13 RODO nie bedzie miat zastosowania, gdy i w zakresie, w jakim osoba fizyczna,


mailto:mzk@kostrzyn.pl
mailto:mzk@kostrzyn.pl
mailto:iodo@mzk.kostrzyn.pl

ktérej dane dotycza, dysponuje juz tymi informacjami (por. art. 13 ust. 4). Ponadto Wykonawca
zobowigzany jest wypei¢ obowigzek informacyjny wynikajgcy z art. 14 RODO wzgledem oséb
fizycznych, ktérych dane przekazuje Zamawiajgcemu i ktérych dane posrednio pozyskat, chyba ze
ma zastosowanie co najmniej jedno z wytgczen, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO. W celu
zapewnienia, ze Wykonawca wypeit ww. obowigzki informacyjne oraz ochrony prawnie
uzasadnionych intereséw osoby trzeciej, ktérej dane zostaty przekazane w zwigzku z udziatem
wykonawcy w postepowaniu. Zamawiajgcy wymaga ztozenia przez Wykonawce wraz z ofertg
oswiadczenia o wypetnieniu obowigzkéw informacyjnych, przewidzianych w art. 13 lub art. 14
RODO. Zamawiajgcy informuje, iz tres¢ oswiadczenia zostata ujeta przez Zamawiajgcego we
wzorze Formularza Ofertowego — pkt 14.

W przypadku gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych
lub zachodzi wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5
RODO tresci oswiadczenia Wykonawca nie skiada (usuniecie tresci o$wiadczenia np. przez jego
wykreslenie).

Wykaz zatacznikow:

1.

2.
3.
4

Formularz ofertowy — zatgcznik nr 1,
Formularz cenowy - zatgcznik nr 2,

wykaz zrealizowanych ustug — zatgcznik nr 3,
wzOr umowy — zatgcznik nr 4



ZArACZNIK NR1

FORMULARZ OFERTOWY

~Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym”

Zamawiajacy: Miejskie Zaktady Komunalne Sp. z 0.0.
ul. Kopernika 4a, 66-470 Kostrzyn nad Odrg

NIP: 598-000-42-38, Regon: 210022921

Tel.: 95 727 96 00, Faks: 95 727 96 01

2. W odpowiedzi na zapytanie ofertowe sktadamy oferte na:
Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym (razem gabaryt A + razem
gabaryt B) na zasadach okreslonych w zapytaniu ofertowym wraz z zatgcznikami za:

3. Zobowigzujemy sie wykonaé¢ zaméwienie w terminie od dnia 01.04.2020 do 31.03.2021r.

4. Oswiadczamy, ze zaoferowana cena obejmuje wszystkie koszty wykonania zaméwienia.

5. O$wiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z zapytaniem ofertowym, wraz ze wszystkimi zatgcznikami i uznajemy
sie za zwigzanych okreslonymi w niej zasadami postepowania, nie wnosimy do niej zastrzezen, a takze
zdobyliSmy konieczne informacje, potrzebne do wtasciwego przygotowania oferty.

6. Oswiadczamy, ze dysponujemy placowkg nadawczg na terenie Kostrzyna nad Odra, w odlegtosci nie
wiekszej niz 1km od siedziby Zamawiajgcego, placéwka nadawcza znajduje sie (wpisa¢ doktadny adres)
7. Oswiadczamy, ze spetnimy wszystkie warunki zawarte w zapytaniu ofertowym.

8. Zobowigzujemy sie, w przypadku przyznania nam zamowienia do zawarcia umowy ha warunkach
okreslonych w zapytaniu w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

9. Oswiadczamy, ze uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg przez 30 dni od uptywu terminu sktadania
ofert.

10. Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec
0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o
udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym postepowaniu, jak i wobec o0so6b fizycznych, od ktérych
dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem i przedtoze Zamawiajgcemu w celu realizacji umowy
0 zamowienie publiczne.

Oferte sporzgdzono dnia .........ccooieiiiiiiiiiiiiin.

podpis osoby uprawnionej do reprezentowania wykonawcy



WYKAZ WYKONANYCH USLUG

ZArACZNIK NR3

Lp.

Nazwa i adres
zamawiajgcego

Przedmiot
zamowienia

Wartos¢
zamoéwienia
(netto)

Data wykonywania
zamowienia (od —
do)

miejscowosé, data

(podpis osoby uprawnionej do reprezentowania wykonawcy)




ZAYACZNIK NR 4
Umowa nr DAIUR/ ZPil / .......... / 2020(wz6r)

zawarta w dniu ............. 2020r. z Wykonawcg wybranym w wyniku przeprowadzonego zapytania
ofertowego o wartosci nieprzekraczajgcej 30.000 euro, pomiedzy:

Miejskimi Zakltadami Komunalnymi Sp. z o.0.

Z siedzibg przy ul. Kopernika 4a w Kostrzynie nad Odrg

wpisanymi do Krajowego Rejestru Sgdowego pod nr KRS 0000158228
NIP 598-000-42-38

Regon: 210022921

reprezentowanym przez:

Olgierda Ktaptocza — Prezesa Zarzadu

Zwanym dalej Zamawiajacym

NIP

zwanym dalszej w tresci umowy Wykonawca

W rezultacie dokonania przez Zamawiajgcego wyboru w trybie zapytania ofertowego oferty Wykonawcy z
dnia .............. 2020r. stanowigcej zatgcznik nr 1 do umowy, zostata zawarta umowa o nastepujgce;j tresci:

§1

1. Zamawiajgcy zamawia, a Wykonawca zobowigzuje si¢ do zrealizowania przedmiotu zamowienia:
»Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym?”.

2. Szczegodtowy opis przedmiotu zamowienia precyzuje zapytanie ofertowe wraz z zatgcznikami, ktdre jest
integralng czescig niniejszej umowy.

§2
2. Termin wykonania przedmiotu umowy: od 01.04.2020r. do 31.03.2021r.

§3

Do obowigzkéw Wykonawcy nalezy:

a) Wykonawca zobowigzany jest do odbioru w wyznaczonej placéwce pocztowej przesytek pocztowych
przygotowanych do wystania przez Zamawiajgcego od poniedziatku do piagtku od godz. 08:00 do
18:00, sobota od godz. 09:00 do godz. 13:00.

b) Odbidr przesytek bedzie kazdorazowo dokumentowany przez Wykonawce pieczecig, podpisem i
datg w pocztowej ksigzce nadawczej (dla przesytek rejestrowanych) oraz na zestawieniu ilosciowym
przesytek wg poszczegdlnych kategorii wagowych (dla przesytek zwyktych).

c) Wykonawca zobowigzany jest do swiadczenia ustug doreczania przesytek do kazdego wskazanego
przez Zamawiajgcego adresu.

d) Nadanie przesytek nastepowac bedzie w dniu ich odbioru przez Wykonawce od Zamawiajacego.
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢ przesuniecia nadania przesytek na dzieh nastepny w przypadku
uzasadnionych zastrzezen do dostarczonych przesytek (np. nieprawidtowe opakowanie, niezgodnosé
wpiséw do dokumentow nadawczych z wpisami na przesytkach) i w zwigzku z tym braku mozliwosci
ich wyjasnienia lub usuniecia zastrzezen w dniu ich nadania.

e) Wykonawca bedzie doreczat przesyiki krajowe z zachowaniem wskaznikéw terminowosci doreczen
przesytek w obrocie krajowym wskazanym w rozporzgadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia
29 kwietnia 2013r. w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych poprzez operatora
wyznaczonego (Dz. U. z 2013r., poz. 545).

f) Wszelkie oznaczenia przesytek rejestrowanych i priorytetowych muszg by¢é zapewnione przez
Wykonawce.

g) Dla przesytek ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru Wykonawca bedzie doreczat do siedziby
Zamawiajgcego, przez ktérg przesytka zostata nadana, pokwitowane przez adresata potwierdzenie
odbioru niezwlocznie po dokonaniu doreczenia przesytki, w terminach okreslonych przez
Rozporzgdzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r. w sprawie warunkéw
wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013r. Nr 0, poz. 545),
dla przesytek listowych niebedgcych przesytkami najszybszej kategorii,

h) W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawi zawiadomienie (pierwsze
awizo) o prébie dostarczenia przesyiki ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebrac
przesytke. Termin do odbioru przez adresata wynosi 14 dni liczonych od nastepnego dnia po dniu
pozostawienia pierwszego awizo; w tym terminie przesytka jest awizowana powtdrnie. Po uptywie



terminu odbioru przesytka zwracana jest Zamawiajagcemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania
przez adresata, (zgodnie z art. 44 Kodeksu postepowania administracyjnego).

i) Wykonawca bedzie doreczat odpowiednio do siedziby Zamawiajgcego pokwitowane przez adresata

potwierdzenie odbioru niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesyiki.

j) Zwrot niedoreczonych przesytek do siedziby Zamawiajgcego odbywac sie bedzie niezwiocznie po

wyczerpaniu ich mozliwosci doreczenia z podaniem przyczyny niedoreczenia.

§4

Do obowiazkéw Zamawiajacego nalezy:

=

a) Zamawiajgcy zobowigzuje sie do nadania w wyznaczonej placéwce pocztowej w stanie
uporzadkowanym  przesytek rejestrowanych (poprzez wpisanie kazdej przesytki do ksigzki
nadawczej w 2 egzemplarzach: oryginat dla Wykonawcy w celu rozliczenia oraz kopia, jako
potwierdzenie nadania danej partii przesytek dla Zamawiajgcego) i przesytek nierejestrowanych
(zestawienie ilosciowe przesytek oryginat dla Wykonawcy w celu rozliczenia oraz kopia, jako
potwierdzenie nadania danej partii przesytek dla Zamawiajgcego).

b) Zamawiajgcy jest odpowiedzialny za nadanie przesytek listowych rejestrowanych i
nierejestrowanych w stanie umozliwiajgcym Wykonawcy doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do
miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia.

c) Zamawiajgcy zobowigzuje sie do umieszczenia na przesytce pocztowej nazwy odbiorcy z jego
adresem (podany jednoczesnie w pocztowej ksigzce nadawczej), okreslajac rodzaj przesytki(zwykia,
polecona, priorytet, ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru) oraz umieszczenia na stronie adresowe;j
kazdej nadawanej przesyiki nadruku (pieczatki) okreslajacej petng nazwe i adres Zmawiajgcego.

d) Zamawiajgcy zobowigzuje sie umieszczania na przesytce pocztowej oznaczenia potwierdzajgcego
whniesienia optaty za ustuge w postaci odcisku pieczeci o tresci ustalong z Wykonawca.

§5

1. Umieszczanie opfat od przesylek listowych bedzie nastepowato z dotu w formie optaty
skredytowanej. Zamawiajacy bedzie umieszczat oznaczenie potwierdzajgce wniesienie optaty za
ustuge w postaci odcisku pieczeci o treéci ustalonej z Wykonawca.

2. Przewidywana ilos¢ przesytek listowych zostata wskazana w formularzu cenowym, stanowigcym
zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego. Zamawiajgcy zastrzega, ze rzeczywiste ilosci przesytek
beda wynika¢ z aktualnych potrzeb Zamawiajgcego i mogg odbiega¢ od ilosci podanych w
formularzu cenowym. Wykonawcy nie przystuguje roszczenie o wykonanie ilosci przesytek
okreslonej w formularzu cenowym.

3. Podane w formularzu cenowym ztozonym wraz z ofertg ilosci poszczegdlnych przesytek sg ilosciami
szacunkowymi.

4. W przypadku nadania przez Zamawiajgcego wiekszej ilosci przesytek z danej kategorii, ustugi te
beda rozliczane wedtug cen jednostkowych wynikajgcych z formularza cenowego.

§6

Okresem rozliczeniowym jest jeden miesigc kalendarzowy.

Zamawiajgcy dopuszcza zmiany cen w przypadku ustawowej zmiany stawki podatku VAT, a takze w
przypadku zmiany cen jednostkowych brutto w poszczegolnych pozycjach wpisanych przez
Wykonawce w Formularzu ofertowym (stanowigcym zatgcznik do umowy) w sytuacji spowodowanej
zmianami tych cen w sposob dopuszczony przez Prawo pocztowe; jezeli w trakcie obowigzywania
umowy nastgpi zmiana w zakresie cen jednostkowych poszczegdinych ustug, Zamawiajgcy, po
uprzednim pisemnym zawiadomieniu ze strony Wykonawcy o zaistnieniu tego zdarzenia, zobowigzuje
sie do uiszczenia optaty za $wiadczone ustugi w wysokosci obowigzujgcej na dzieh wystawienia faktury.
W przypadku braku akceptacji podwyzki zamawiajgcy zastrzega sobie prawo rozwigzania umowy z
wykonawca.

Podstawg rozliczen finansowych jest suma optat za nadane i zwrécone przesyiki stwierdzone na
podstawie dokumentéw nadawczych i oddawczych w okresie rozliczeniowym zgodnie z ofertg
Wykonawcy (formularzem cenowym stanowigcym zatgcznik nr2 do umowy oraz aktualnym cennikiem
ustug pozostatych (nie wymienionych w formularzu cenowym) obowigzujgcych u Wykonawcy. Cennik
ustug bedzie stanowit zatgcznik do umowy.

Wykonawca po zakonczeniu kazdego okresu rozliczeniowego sporzadzi zestawienie, okreslajgce ilosci
nadanych i zwréconych przesytek z podziatem na przedziat wagowy. Zestawienie stanowi¢ bedzie
zatgcznik do faktury.

Faktury VAT z tytutu naleznosci wynikajgcych z realizacji niniejszej umowy, wystawiane bedg w terminie
do 7 dni od zakohczenia okresu rozliczeniowego.

Wynagrodzenie wykonawcy bedzie uiszczane przez zamawiajgcego z dotu przelewem na rachunek
bankowy wykonawcy w terminie 14 dni kalendarzowych liczagc od dnia wystawienia faktury VAT pod
warunkiem, ze faktura wptynie nie pdzniej niz w trzecim dniu roboczym po dniu wystawienia.

Za dzien zaptaty przyjmuje sie dzien uznania rachunku bankowego Wykonawcy.



8. Woynagrodzenie okreslone w umowie obejmuje wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem umowy przez
Wykonawce.

9. Wykonawcy nie beda przystugiwaty zadne roszczenia w stosunku do Zamawiajgcego w przypadku gdy
taczne wynagrodzenie za zrealizowanie przedmiotu zamdwienia beda nizsze niz okreslone § 7 ust. 1.

§7

1. Szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy wynosi brutto ............cccoeiviiiiiiiiiiiiiiicee, zt
2. Ceny jednostkowe brutto okresla zatgcznik nr 2 do umowy.

§8

1. W razie wystgpienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajagcy moze odstgpi¢ od
umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o powyzszych okolicznosciach. W takim wypadku
Wykonawca moze zadac¢ jedynie wynagrodzenia naleznego mu z tytutu wykonania czesci umowy.

2. Wykonawcy przystuguje prawo do odstgpienia od umowy w przypadku, gdy Zamawiajgcy, pomimo
dodatkowego pisemnego wezwania, nie dokonuje zaptaty naleznosci okreslonej w fakturze VAT, w terminie
do 30 dni od uptywu terminu zaptaty.

3. Odstgpienie od umowy powinno nastgpi¢ pod rygorem niewaznosci na pi$mie i zawiera¢ uzasadnienie.

4. W przypadku zmian przepisow prawa w zakresie wykonywania przedmiotu umowy Wykonawca jest
zobowigzany do stosowania sie do nich bez obcigzania Zamawiajgcego dodatkowymi czynnosciami
nieprzewidzianymi w umowie, a w szczegdélnosci dodatkowymi obcigzeniami finansowymi, z wytgczeniem
obowigzkéw lezgcych po stronie Zamawiajgcego natozonych na niego przez zmiang prawa.

5. Strony dopuszczajg mozliwos¢ zmiany umowy w formie pisemnego aneksu w przypadku zaistnienia
okolicznosci, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy.

6. Zmiana powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa dotyczacych przedmiotu umowy i zasad jej
wykonania nie skutkuje koniecznoscig zmiany umowy.

7. Zmiany organdéw uprawnionych do reprezentacji zarobwno Zamawiajgcego jak i Wykonawcy, danych
adresowych stron umowy lub innych danych, ktére w umowie majg charakter czysto informacyjny (np. numer
konta bankowego) nie bedzie uwazana za zmiane istotnych postanowien umowy. Do jej skutecznosci
wystarczy pisemne zgtoszenie zmiany doreczone stronie umowy.

§9

1. Wykonawca odpowiada za prawidtowe wykonanie zamowienia w szczegodlnoéci za prawidtowy przebieg i
terminowa realizacje.

2. Z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, w tym utraty, ubytku lub uszkodzenia
przesytki, Zamawiajgcemu przystuguje odszkodowanie oraz inne roszczenia na zasadach i wysokosciach
okreslonych w ustawie prawo pocztowe.

3. W przypadku nienalezytego wykonywania przez Wykonawce przedmiotu umowy Zamawiajgcy zastrzega
sobie prawo do wypowiedzenia umowy ze skutkiem natychmiastowym.

4. Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kare umowng w wysokosci 5% wartosci brutto umowy okreslonej w
§ 7 ust.1, w przypadku rozwigzania umowy z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy takich jak: czyn
niedozwolony, wina umy$lna operatora, razgce niedbalstwo operatora.

5. W przypadku, gdy Zamawiajacy poniost z wyzej wymienionych przyczyn szkode przekraczajgcg wysokosé
odszkodowania lub kary umownej, moze on dochodzi¢ odszkodowania za szkode w petnej wysokosci od
Wykonawcy na zasadach ogdlnych.

6. W przypadku niedotrzymania terminu zaptaty z winy Zamawiajgcego, Wykonawca moze naliczy¢ odsetki
ustawowe liczone od kwoty objetej zwtoka.

7. Zamawiajagcy ma prawo do potrgcenia kwot kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy po
przeprowadzeniu postepowania potwierdzajgcego zasadnosé i wysokosc¢ naliczonej kary umowne.

§10

1. Kazda ze stron moze rozwigza¢ pisemnie umowe za dwumiesiecznym okresem wypowiedzenia, z mocg
obowigzywania na koniec miesigca kalendarzowego,

2. Zamawiajgcy moze rozwigza¢ umowe bez zachowania okresu wypowiedzenia w przypadku istotnego
naruszenia przez Wykonawce obowigzkéw wynikajgcych z umowy.

§11

1. Strony majg obowigzek niezwlocznego, pisemnego poinformowania o wszelkich zmianach statusu
prawnego swoich firm, a takze o wszczeciu postepowania upadtosciowego lub likwidacyjnego oraz
wskazania uprawnionego podmiotu, ktéry przejmie prawa i obowigzki Strony, a takze o kazdej zmianie
adresu swojej siedziby.



2. Wszelkie spory mogace wynika¢ na tle wykonania postanowien niniejszej umowy bedg rozstrzygane
przez wtasciwy dla Zamawiajgcego sad powszechny.

3. W sprawach nieuregulowanych umowg majg zastosowanie przepisy ustawy Kodeks cywilny oraz akty
prawne regulujgce dziatalno$¢ pocztows.

4. Umowa zostata sporzgdzona w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:



